
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Program szkolenia  

 Budowa komputera i zasady bezpiecznego korzystania, zapoznanie się z systemem operacyjnym 
 Zarządzanie plikami  
 Tworzenie treści w edytorze tekstu – nauka pisania MS Word  
 Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych i przeprowadzanie obliczeń MS Excel  
 Wykorzystanie narzędzi biurowych w codziennej pracy i do użytku domowego (MS Word, Excel, 

Outlook) 
 Techniczne i prawne aspekty korzystania z Internetu – Wyszukiwanie informacji  
 Korzystanie z multimediów (filmy, muzyka, zdjęcia)  
 Korespondencja formalna, komunikacja formalna i sprawy urzędowe 
 Serwisy społecznościowe i publikowanie treści w Internecie (Facebook, Google +, Instagram) 
 Usługi informacyjne w Internecie (handel, turystyka, rozkłady jazdy środków komunikacji miejskiej, 

bankowość elektroniczna, mapy) 
Kto może wziąć udział w szkoleniu  

 Osoby w wieku 50 64 lata  
z wykształceniem maksymalnie średnim  

o Bezrobotne 
o Nieaktywne zawodowo  
o Niepełnosprawne  

Więcej informacji 
Tel: 575 928 980 

www.fabrykaspecjalistow.pl 
biuro@fabrykaspecjalistow.pl 

Jesteś osobą w wieku 50 – 64 lat bezrobotną nieaktywną zawodowo lub 
niepełnosprawną? Chcesz podnieść swoje kwalifikacje zawodowe i znaleźć ciekawą pracę? 

Chcesz zdobyć nowe kompetencje? 
Potrzebujesz nauczyć się czegoś, czego wymagają pracodawcy? 

Fabryka Specjalistów zaprasza na bezpłatne szkolenia podnoszące kwalifikacje 
 
 

Szkolenia realizowane na terenie woj. Wielkopolskiego w miejscu zebrania się grupy 
Czas szkolenia: 64h,   dziennie 4h od poniedziałku do piątku 

Ilość dni szkoleniowych 16 
Na zakończenie szkolenia egzamin oraz certyfikat potwierdzający kompetencje uznawany przez 

wszystkich pracodawców 

BEZPŁATNE SZKOLENIA KOMPUTEROWE 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Funduszu Społecznego 


