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Jestes osobg w wieku 50 — 64 lat bezrobotng nieaktywng zawodowo lub
niepetnosprawng? Chcesz podniesc swoje kwalifikacje zawodowe i znalezé ciekawg prace?

Chcesz zdoby¢ nowe kompetencje?

Potrzebujesz nauczy¢ sie czegos, czego wymagajg pracodawcy?

Fabryka Specjalistdw zaprasza na bezptatne szkolenia podnoszace kwalifikacje

BEZPLATNE SZKOLENIA KOMPUTEROWE

Szkolenia realizowane na terenie woj. Wielkopolskiego w miejscu zebrania sie grupy
Czas szkolenia: 64h, dziennie 4h od poniedziatku do pigtku
llos¢ dni szkoleniowych 16

Na zakonczenie szkolenia egzamin oraz certyfikat potwierdzajgcy kompetencje UZNAWany przez
wszystkich pracodawcow

Program szkolenia

e Budowa komputera i zasady bezpiecznego korzystania, zapoznanie sie z systemem operacyjnym

e Zarzadzanie plikami

e Tworzenie tresci w edytorze tekstu — nauka pisania MS Word

e Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych i przeprowadzanie obliczern MS Excel

e Wykorzystanie narzedzi biurowych w codziennej pracy i do uzytku domowego (MS Word, Excel,
Outlook)

e Techniczne i prawne aspekty korzystania z Internetu — Wyszukiwanie informacji

e Korzystanie z multimediow (filmy, muzyka, zdjecia)

e Korespondencja formalna, komunikacja formalna i sprawy urzedowe

e Serwisy spotecznosciowe i publikowanie tresci w Internecie (Facebook, Google +, Instagram)

e Ustugi informacyjne w Internecie (handel, turystyka, rozktady jazdy srodkéw komunikacji miejskie;j,
bankowos¢ elektroniczna, mapy) 'I

Kto moze wzigc udziat w szkoleniu

e Osoby w wieku 50 64 lata
z wyksztatceniem maksymalnie srednim
o Bezrobotne
o Nieaktywne zawodowo

o Niepetnosprawne N " ! &
‘ .-  — .

Wiece] informaciji
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